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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема, отчисления воспитанников и 
формирования личных дел
МОУ НШДС с.п.Куба-Таба
1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о приеме граждан в муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная школа-детский сад с.п.Куба-Таба»  (далее - Учреждение) разработано и осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом  «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 г. № 107 (зарегистрирован в Минюст России от 17.04.2012 г. № 23859) «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»,  Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении от 27 октября 2011 года, уставом  Учреждения, СанПиН 2.4.1.3049-13.
1.2. Положение регламентирует прием в дошкольные группы Учреждения и не противоречит действующему законодательству Российской Федерации и Кабардино – Балкарской Республики.
1.3. Любому гражданину, в том числе не проживающему на территории Баксанского муниципального района может быть отказано в приеме на обучение в Учреждение только по причине отсутствия свободных мест.
2.Общие правила  приёма  граждан в общеобразовательное учреждение
2.1. Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанников регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие во время образовательного процесса. 
2.2. Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).

2.3. Подписью родителей (законных представителей) фиксируется также согласие на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»).
2.4. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело.
2.5. В Учреждении может осуществляться психолого-педагогическое,  диагностическое обследование  с целью определения уровня подготовки детей к обучению в школе. Результаты собеседования и диагностического обследования о готовности к обучению носят рекомендательный характер для выбора и определения педагогическим  коллективом форм и методов обучения ребенка (разработки индивидуальных стратегий педагогической поддержки) и не могут использоваться как инструмент для отбора.
2.6. При приеме  воспитанников  Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом Учреждения, лицензией на право  ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.  

 2.7. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

2.8. За ребенком  сохраняется место на период болезни ребенка, пребывания в условиях карантина,  прохождения санаторно-курортного лечения, отпуска родителей (законных представителей), иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей (законных представителей).
2.9. Перевод детей из Учреждения в другие учебные заведения проводится в следующих случаях:

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в  Учреждении;
· по желанию родителей или законных представителей.
3. Порядок  формирования групп 

3.1. Учреждение формирует контингент воспитанников в соответствии с действующим законодательством.
3.2. Прием детей в дошкольные группы производится в порядке, установленном настоящим Положением.
3.3. В дошкольные группы Учреждения, реализующие программы дошкольного образования, могут приниматься дети в возрасте от 2-х месяцев (при наличии условий). 
3.4. Количество детей в группах определяется исходя из расчета площади групповой (игровой) комнаты - для групп раннего возраста (до 3-х лет) не менее 2,5 метров квадратных на 1 ребенка и для дошкольного возраста (от 3-х до 7-ми лет) - не менее 2,0 метров квадратных на одного ребенка, фактически находящегося в группе.

3.5. Комплектование групп комбинированной направленности, реализующих совместное образование здоровых детей и детей с ограниченными возможностями, осуществляется в соответствии с  требованиями СаНПина (с учетом особенностей психофизического развития и возможностей воспитанников).
3.4. С учетом условий, созданных для осуществления образовательного процесса в Учреждении, с учетом санитарных правил и норм, а также - контрольных нормативов, указанных в лицензии. В Учреждении ежегодно формируются младшие группы общеразвивающей направленности;

3.5. В течение учебного года прием детей осуществляется при наличии свободных мест.

3.6. Дошкольные группы имеют общеразвивающую направленность. Учреждение с учетом интересов родителей (законных представителей) и по согласованию с муниципальным учреждением «Управление образования местной администрации Баксанского муниципального района» (далее – Управление образования) может открывать дошкольные группы оздоровительной направленности. Группы оздоровительной направленности создаются  для детей с ограниченными возможностями здоровья.  Также могут функционировать группы  для кратковременного пребывания детей в закрепленной группе.
3.7. Функционирование групп для детей с кратковременным пребыванием (в закрепленной группе) осуществляется с понедельника по пятницу по 3 ч в день, с обязательным посещением непосредственно-образовательной деятельности, в соответствии  с установленной сеткой НОД, без организации питания.

4. Порядок приема и формирования личных дел воспитанников
4.1. В дошкольные группы могут приниматься дети в возрасте от 2 - х месяцев  (при наличии условий).
4.2. Прием осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

4.3.Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.
4.4. Оригиналы документов возвращаются заявителю сразу после регистрации заявления.
4.5. Для оформления личного дела воспитанника родители (законные представители) должны предоставить следующие документы: 
· заявление (с указанием фактического места проживания ребенка);

· копия свидетельства о рождении ребенка;

· медицинская справка на ребенка, в которой имеется медицинское заключение о возможности его пребывания в детском коллективе;

· копия паспорта одного из родителей (законного представителя) с указанием его места жительства;

· копия свидетельства государственного пенсионного страхования;

· копия медицинского страхового полиса; 

-    для категорий льготников – подтверждающие документы.
4.6. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 
4.7. Зачисление дошкольников в Учреждение оформляется приказом руководителя. 
4.8. Первоочередное право на выделение мест в Учреждение имеют дети из малообеспеченных и многодетных семей, неполных семей, одиноких матерей, сотрудников милиции, военнослужащих по месту жительства их семей.
4.9. Внеочередное право на выделение мест в Учреждение имеют дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, ставших инвалидами вследствие чернобыльской катастрофы, детям сотрудников силовых ведомств, погибших при исполнении служебных обязанностей, дети судей.
4.10. После зачисления детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места зачисляются дети данной возрастной группы в соответствии с очередностью постановки на учет для зачисления ребенка в дошкольные группы.

4.11. При отсутствии свободных мест в Учреждении муниципальная услуга предоставляется в порядке очередности.

4.12. Комплектование дошкольных групп в Учреждении на новый учебный год производится в сроки с 1 апреля по 1 июля ежегодно на основании личных заявлений родителей (законных представителей) при предъявлении документа, удостоверяющего личность, в остальное время проводится доукомплектование дошкольных групп в соответствии с установленными нормативами. Не позднее 31 августа текущего года руководитель (директор) Учреждения издает приказ о зачислении граждан в дошкольные группы, который доводится до сведения родителей (законных представителей).
4.13. Гражданам  может быть отказано в приеме их детей в Учреждение по причине отсутствия свободных мест.  
5. Порядок отчисления детей из Учреждения
 В Учреждении определен следующий порядок отчисления воспитанников:

· на основании заявления родителей (законных представителей);

· в связи с окончанием срока освоения дошкольных общеобразовательных программ;

· в соответствии с медицинским заключением о невозможности его пребывания в детском коллективе.
 

